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I. INTRODUCCIÓN  

La versión 1.0 del Sistema de Gestión de Convocatorias permitirá administrar los módulos correspondientes 

a los usuarios con perfil de POSTULANTE, teniendo acceso al llenado de su hoja de vida y las postulaciones 

realizadas o registradas en la Municipalidad Distrital de Lajas, asi como visualización de los módulos de comunicados, 

resultados y listado de plazas en concursos con sus bases y cronograma.    

II. INTERFAZ PRINCIPAL DEL SISTEMA  

Presenta la interfaz principal del sistema con acceso para todos los usuarios, en el cual se puede visualizar 

los módulos de Inicio, Convocatoria, Postular, Manuales, Equipo de Trabajo, Acerca De.  

Figura 1. Ejecución en el Navegador Microsoft Edge  

 
 

Figura 2. Ejecución en el Navegador Google Chrome  
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Figura 3. Ejecución en el Navegador Mozilla Firefox  

 
 

 

2.1. MÓDULO INICIO 

Se visualiza la cantidad de Plazas, Comunicados, Resultados y Postulantes registrados en la base de datos 

del sistema; así como también los comunicados registrados en el proceso de cada convocatoria para conocimiento 

de los postulantes.  

Figura 4. Módulo Inicio  
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Con respecto a los comunicados se visualiza el titulo del comunicado, el contenido (descripción), la unidad 

responsable de la emisión y su estado que puede ser (Vigente o Concluido). También nos permitirá descargar el 

comunicado en un archivo tipo PDF si que cuenta con este, haciendo clic en el botón de color celeste con un icono de 

folder (ubicado en la parte superior derecha).  

2.2. MÓDULO CONVOCATORIA  

Al hacer clic en dicho módulo nos despliega las opciones que este nos proporciona tales como:  

Figura 5. Módulo Convocatorias 

 
2.2.1. Sub Módulo Plazas  

Al hacer clic en este sub módulo nos visualiza la lista de todas las plazas que la entidad a sacado a concurso.  

Figura 6. Sub Módulo Plazas 
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En cada una de las plazas nos muestra su Estado que puede ser:  

Vigente: Significa que la plaza esta aun dispuesta para postular.  

En Proceso: Significa que la plaza ya está en el desarrollo de sus etapas y ya no se puede postular.  

Concluido: Significa que la plaza ya no esta disponible porque ya ha sido ocupada, o ya ha finalizado con 

todas sus etapas.  

También nos visualiza la fecha en que finaliza todo el proceso de dicha plaza o convocatoria, así como 

también el código de la plaza, nombre del puesto, unidad orgánica a la que pertenece el perfil o especialidad que se 

necesita para ocupar la plaza y la remuneración que va a percibir el ganador.  

Por otro lado, nos muestra 4 (cuatro) botones en los cuales podemos descargar las bases, cronograma y el 

perfil, tan solo al hacer clic sobre cada uno de ellos. En el botón de visualizar nos muestra en una ventana modal toda 

la información con respecto a la plaza, e inclusión los archivos PDF de las bases, cronograma, perfil, anexos, fe de 

erratas si es que lo tuviera.  

Figura 7. Información Completa de la Plaza 
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2.2.2. Sub Módulo Etapas  

Se visualizan todas las etapas a desarrollar en el proceso de convocatoria vigente.  

Figura 8. Sub Módulo Etapas  

 
 

Las etapas se visualizarán en una tabla de acuerdo al orden del cronograma, visualizando el nombre de la 

etapa, el periodo de duración, la unidad responsable que debe realizar dicha etapa y el estado que puede ser Vigente 

(aún está por iniciar dicho proceso), En Proceso (está en evaluación o en revisión) y Concluido (que ya ha finalizado 

y por lo tanto ya hay un resultado o comunicado).  

2.2.3. Sub Módulo Comunicados  

Se visualiza todos los comunicados emitidos durante todo el proceso de desarrollo de la Convocatoria 

vigente.  
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Figura 9. Sub Módulo Comunicados 

 
 

Los comunicados visualizan el título del comunicado, el contenido (descripción), la unidad responsable de 

la emisión y su estado que puede ser (Vigente o Concluido).  

También nos permitirá descargar el comunicado en un archivo tipo PDF sí cuenta con este, haciendo clic 

en el botón de color celeste con un icono de folder (ubicado en la parte superior derecha). 

2.2.4. Sub módulo Resultados  

Se visualiza los resultados de cada etapa de  

Figura 10. Sub Módulo Resultados  

2.3. MÓDULO POSTULAR  

Al hacer clic en dicho módulo nos despliega los sub módulo a los cuales tendremos acceso tales como:  

Figura 11. Módulo Postular  
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2.3.1. Sub Módulo Iniciar Sesión  

Visualizar los campos para ingresar los datos correspondientes y así poder tener acceso al panel de control 

como POSTULANTE.  

Figura 12. Sub Módulo Iniciar Sesión  

 
 

Tenemos que ingresar los siguientes campos:  

➢ Campo: Ingresar Correo Electrónico 

➢ Campo: Ingresar Contraseña  

➢ Check: Mantenerse Conectado    

También nos visualiza 3 (tres) botones:  

➢ Cancelar: Al hacer clic nos direcciona a la interfaz principal (Figura 01). 

➢ Limpiar: Borra el contenido que tenga el campo correo electrónico y contraseña. 

➢ Ingresar: Nos permite ingresar al panel de control.  

Por otro lado, tenemos el botón Registrase (que nos direcciona a la interfaz para poder ingresar nuestros 

datos personales y así generar el usuario y contraseña correspondiente) (Figura 15), y el botón Olvido su Contraseña 

(si hemos olvidado nuestra contraseña nos permite restaurar (actualizarlo o cambiarlo)). (Figura 20).  

Para ingresar al panel de control de POSTULANTE tenemos que estar registrado en el Sistema de Gestión 

de Convocatorias, caso contrario primero realizar los pasos del ítem 2.3.2. (Sub Módulo Registrarse).  
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Una vez ingresado el correo electrónico y contraseña podemos hacer clic en el botón Ingresar, si los 

datos son correctos nos visualizar el panel de control (Figura 13), caso contrario nos saldrá mensajes indicándonos 

el inconveniente (Figura 14).  

Figura 13. Panel de Control Postulante  

 
 

Figura 14. Mensajes de Inicio de Sesión  

 
  

2.3.2. Sub Módulo Registrarse  

Este módulo nos permite registrarse en el Sistema de Gestión de Convocatorias ingresando los datos 

solicitados.  

Figura 15. Sub Módulo Registrase  
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Ingresar los siguientes campos (Todos los campos deben ser ingresados obligatoriamente, no se aceptan 

campos vacíos): 

➢ Número de DNI: Acepta solo números como mínimo y máximo 8 caracteres(números).  

➢ Apellido Paterno: Sólo apellido paterno.  

➢ Apellido Materno: Sólo apellido materno.  

➢ Nombres: Nombres completos.  

➢ Correo Electrónico: Solo acepta formatos de correo electrónico y que sea válido (Ejemplo: 

jose23@gmail.com, mario432_98@hotmail.com, etc.). Este correo ingresado sirve como datos de 

acceso al panel de control.  

➢ Contraseña: Ingresar contraseña mínimo 8 caracteres tanto letras y números. Esta contraseña sirve 

como dato de acceso al panel de control.  

➢ Confirmar Contraseña: Debe ser similar al campo anterior para que se puede continuar con el 

registro, caso contrario saldrán errores.  

Finalizado de llenar todos los campos solicitados hacer clic en el botón Guardar, si los datos son correctos 

se visualizará un mensaje de confirmación de registro (Figura 16); caso contrario se visualizarán mensajes con lo 

inconveniente a solucionar (Figuras 17 - 19).  

Figura 16. Mensaje: Usuario Registrado Correctamente  

mailto:jose23@gmail.com
mailto:mario432_98@hotmail.com
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Figura 17. Alerta de Campo Vacío  

 
Figura 18. Alerta Formato Incorrecto de Correo Electrónico  

 
Figura 19. Mensaje de Contraseñas Incorrectas (No Coinciden) 
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2.3.3. Sub Módulo Olvidaste tu Contraseña? 

Si olvidaste tu contraseña se puede restaurar, ingresando en este Sub Módulo; el cual visualizar la interfaz 

para ingresar nuestro correo electrónico registrado.  

Figura 20. Sub Módulo Olvidaste tu Contraseña  

 
 

Ingresado el correo electrónico, hacer clic en el botón Enviar y llegará un mensaje a su correo electrónico 

indicando los pasos necesarios para realizar el proceso de restauración de su contraseña.  

Figura 21. Mensaje de Correo Electrónico para Restaurar Contraseña  
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Si se realiza dicho procedimiento hacer clic en el botón RESTABLECER CONTRASEÑA caso contrario 

hacer omiso a dicho mensaje.  

Figura 22. Restablecer Contraseña  

 
 

Visualiza su número de DNI y Apellidos y Nombres del usuario a restablecer la contraseña; también 

tenemos los campos para ingresar una nueva contraseña y confirmar dicha contraseña.  

Llenado los campos solicitados hacer clic en el botón Actualizar, si todo está correcto se visualiza un 

mensaje de confirmación, caso contrario se visualizará mensajes y/o alertas indicando el inconveniente a solucionar.  

Figura 23. Mensajes de Restablecer Contraseña  
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2.4. MÓDULO MANUALES 

Visualiza los Manueles del sistema tanto para administradores, jurados y postulantes, los cuales se pueden 

visualizar y/o descargar.   

Figura 24. Módulo Manuales de Usuario 

 
 

2.5. MÓDULO EQUIPO DE TRABAJO  

Visualiza datos de la entidad, la unidad y el responsable encargado del Desarrollo e Implementación del 

Sistema de Gestión de Convocatorias.  

Figura 25.Módulo Equipo de Trabajo:  Equipo de Desarrollo e Implementación  
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También visualiza el proceso realizado para el desarrollo del Sistema de Gestión de Convocatorias.  

Figura 26. Módulo Equipo de Trabajo:  Proceso de Desarrollo de Software  

 
 

2.6. MÓDULO ACERCA DE  

Visualiza la información general de la Municipalidad Distrital de Lajas, así enlaces que direccionaran a cada 

una de las redes sociales con las que cuenta dicha entidad.  

Figura 27. Modulo Acerca De: Información General de la Municipalidad Distrital de Lajas 
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También podemos observar la dirección y/o ubicación de la Municipalidad Distrital de Lajas a través de un 

mapa.  

Figura 28. Módulo Acerca De: Cómo Llegar a la Municipalidad Distrital de Lajas  

 
 

III. PANEL DE CONTROL POSTULANTE (ADMIN) 

Cuenta con dos categorías: Menú y Soporte; también con un área de visualización y un control de usuario 

para ver mi perfil y cerrar sesión.  

Figura 29. Panel de Control Postulante (ADMIN) 

 
 

En el área de visualización muestra el contenido al momento de hacer clic en cada uno de los módulos.  
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3.1. MÓDULO CONTROL DE USUARIO  

En el control de usuario visualiza las siguientes opciones:  

Figura 30. Control de Usuario  

 
Nombre de usuario, y las siguientes opciones:  

3.1.1. Sub Módulo My Perfil  

My Perfil: Visualiza datos generales del usuario conectado, los mismos que pueden ser actualizados.  

Figura 31. My Perfil  

 
Figura 32. Actualizar Datos Personales  
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Ingresar los campos que desea actualizar o cambiar, al finalizar hacer clic en el botón Actualizar, si todo 

esta correcto se visualizara un mensaje de confirmación caso contrario se visualizaran mensajes con los 

inconvenientes a solucionar. 

 Figura 33. Mensaje de Conformación de Actualización de Datos 

 
Al hacer clic en la opción Correo Electrónico nos visualizará la interfaz con los campos requeridos para 

actualizar correo electrónico.  

Figura 34. Actualizar Correo Electrónico  
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Ingresar correo electrónico actual (si es que no se visualizada de forma automática), correo electrónico 

nuevo y confirmar el nuevo correo electrónico, al finalizar hacer clic en el botón Actualizar, si los datos ingresados son 

los correctos visualizara mensaje de confirmación caso contrario mensaje con los incidentes a solucionar.  

Figura 35. Mensajes de Actualización de Correo Electrónico y Contraseña  

 
 

Al hacer clic en la opción Contraseña nos visualizará la interfaz con los campos requeridos para actualizar 

contraseña. 

Figura 36. Actualizar Contraseña  
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Ingresar contraseña actual (si es que no se visualizada de forma automática), nueva contraseña y confirmar 

la nueva contraseña, al finalizar hacer clic en el botón Actualizar, si los datos ingresados son los correctos visualizara 

mensaje de confirmación caso contrario mensaje con los incidentes a solucionar (Figura 35).  

3.1.2. Sub Módulo Configuraciones  

Configuraciones: Aun no se ha implementado, próximamente se estará realizando dicha actualización.  

3.1.3. Sub Módulo Otros  

Otros: Aun no se ha implementado, próximamente se estará realizando dicha actualización.  

3.1.4. Sub Módulo Cerrar Sesión  

Cerrar Sesión: Permite salir del panel de control (ADMIN) del Sistema de Gestión de Convocatorias; al 

hacer clic en esta opción nos visualizar una ventana con el mensaje de confirmación:  

Figura 37. Cerrar Sesión  
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Al hacer clic en el botón Cerrar la ventana modal se oculta y permanecemos en el sistema, si hacemos clic 

en el botón Aceptar se cierra la sesión en el sistema y nos direcciona a la interfaz de Iniciar Sesión. (Ítem 1.2. Sub 

Modulo Iniciar Sesión, Figura 12).  

3.2. MENU: MÓDULO INICIO  

Visualiza el listado de las plazas que estas Vigente o en proceso de postulación, también la cantidad de 

Usuarios, Plazas, Postulantes, Comunicados, Resultados, Expedientes, Etapas y Evaluaciones registradas en la base 

de datos del sistema.  

Figura 38. Menú: Módulo Inicio  

 
3.3. MENÚ: MÓDULO POSTULANTE  

Visualiza 2 (dos) sub módulos:  

Figura 39. Menú: Módulo Postulante 

 
3.3.1. Sub Módulo Mi Hoja de Vida 

Visualiza hoja de vida del postulante la cual debe ser actualizada y registrada. 

Figura 40. Sub Módulo Hoja de Vida  
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Este sub módulo consta de varias etapas de las cuales son:  

a. Plaza a Postular.  

Permite visualizar la plaza a la que estoy postulando, actualizar (cambiar) y eliminar plaza a postular e 

incluso si no ha seleccionado ninguna plaza permite seleccionarla.  

Si se visualiza el mensaje No ha registrado ninguna plaza a postular, hacemos clic en el botón 

Seleccionar Plaza para registra la plaza a postular.  

Figura 41. Hoja de Vida: Seleccionar Plaza  

 
Para seleccionar la plaza a postular hacer clic en el Selector de plaza, el cual nos visualizara el listado de 

las que se encuentran en estado de Vigente. 

Figura 42. Hoja de Vida: Buscar y Seleccionar Plaza  
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En el cuadro de búsqueda podemos ingresar la palabra clave y nos filtrara la plaza a seleccionar, encontrada 

y seleccionada la plaza a postular hacer clic en el botón Registrar, si los datos están correctos se visualizar un 

mensaje de confirmación.  

 
Finalmente hacer clic en el botón Cerrar, para así visualizar la plaza seleccionada para la postulación.  

Figura 43. Hoja de Vida: Plaza de Postulación Seleccionada y Registrada  
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Seleccionada la plaza nos visualiza dos botones uno para Cambiar y el otro para Eliminar.  

Si se desea actualizar o cambiar de plaza hacemos clic en el botón Cambiar y nos visualiza la plaza actual 

de postulación y una opción para seleccionar la plaza la que se desea postular.  

Figura 44. Hoja de Vida: Actualizar o Cambiar Plaza a Postular  

 
Buscar y seleccionar la nueva plaza a postular en el campo Seleccionar Nueva Plaza, finalizado hacer clic 

en actualizar y si los datos son correctos se visualizará mensaje de conformación.  

Figura 45. Mensaje de Confirmación de Actualización o Cambio de Plaza a Postular  
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Para eliminar la plaza seleccionada tan solo hacer clic en el botón Eliminar, el cual visualizara un mensaje 

de confirmación para dicha eliminación.  

Figura 46. Hoja de Vida: Eliminar Plaza a Postular  

 

 
Al hacer clic en el botón Confirmar la plaza de postulación será eliminada y se tendría que elegir otra plaza 

de postulación.  

b. Datos Personales.  

Permite actualizar mis datos personales, datos adicionales e incompatibilidades.  

Figura 47. Hoja de Vida: Datos Personales 
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Para actualizar o registrar estos datos, hacemos clic en el botón Actualizar Datos Personales y se nos 

visualizara la interfaz con los campos necesarios a ser completados.  

➢ Datos Personales.  

Permite actualizar mis datos personales:  

Figura 48. Hoja de Vida: Llenar Datos Personales  
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Llenamos los campos requeridos como:  

➢ DNI: Se visualiza llenado por defecto el cual contiene mínimo y máximo 8 caracteres (solo números). 

Ejemplo: 67456234. 

➢ RUC: Ingresar RUC del postulante mínimo y máximo 11 caracteres (solo números). Ejemplo: 

10674562349.  

➢ Apellido Paterno: ingresar solo apellido paterno. (Ejemplos, Diaz, Pérez, Coronel, Vásquez etc.) 

➢ Apellido materno: Ingresar solo apellido materno. (Ejemplos, Diaz, Pérez, Coronel, Vásquez etc.) 

➢ Nombres: Ingresar nombres completos. (Ejemplos: José, Ana, Juan, José David, etc.)  

➢ Fecha de Nacimiento: Para seleccionar fecha nacimiento se nos visualiza un calendario al hacer clic 

en el input (Campo de texto).  

Figura 49. Hoja de Vida: Datos Personales – Seleccionar Fecha Nacimiento  
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➢ Dirección: Se debe ingresar la dirección donde está residiendo o viviendo.  

➢ Ciudad: Ingresar nombre de la Ciudad proveniente.  

➢ Estado Civil: Seleccionar estado civil, al hacer clic en dicho campo se despliega una lista de opciones, 

elegir la que esté de acuerdo a su estado civil actual.  

Figura 50. Hoja de Vida: Datos Personales – Seleccionar Estado Civil  

 
➢ Celular: Ingresar número de celular, permite mínimo y máximo 9 caracteres (solo números).  

➢ Teléfono: Este campo es opcional, si es que cuenta con línea telefónica ingresarlo caso contrario será 

verificado por el número de celular ingresado.  

Ingresado todos los datos mencionados anteriormente y si deslizamos la barra de desplazamiento vertical 

un poco más abajo nos encontramos con otra categoría Colegiatura, campo que también deben ser llenados:  

Figura 51. Hoja de Vida: datos Personales – Colegiatura 
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Se visualiza cuatro campos a ser llenados: los dos primeros tan solo debemos selección las opciones de SI 

o NO según corresponda. En el caso que seleccione SI las dos primeras opciones deben de llenar obligatoriamente 

los dos últimos campos caso contrario dejarlo vacío.   

Finalizado este apartado y si deslizamos la barra de desplazamiento vertical un poco más nos encontramos 

con los datos adicionales.  

➢ Datos Adicionales.  

Figura 52. Hoja de Vida: Datos Adicionales  

 
Hacemos clic sobre SELECCIONAR OPCIÓN y nos despliega dos opciones SI y NO, seleccionar según 

criterio.  

➢ Incompatibilidades.  

Figura 53. Hoja de Vida: Incompatibilidades  
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Contestamos a todas las preguntas que se visualiza tan solo haciendo clic sobre SELECCIONAR OPCIÓN 

y eligiendo la opción según criterio.  

Ingresado todos los datos podemos hacer clic en el botón Actualizar, si los datos ingresados son correctos 

se visualizar un mensaje de confirmación caso contrario se visualizará mensajes indicando el inconveniente a 

solucionar.  

Figura 54. Hoja de Vida: Mensaje de Confirmación Actualización de Datos 

 
 

c. Formación Académica.  

Permite visualizar, registrar, actualizar y eliminar toda la formación académica que cada postulante tiene 

como requisito para postular a la plaza seleccionada.  

Figura 55. Hoja de Vida: Formación Académica  
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Si se visualiza la alerta No ha registrado ninguna formación académica se tiene que hacer clic en el 

botón Agregar Formación Académica y se visualiza la ventana modal para registrar toda la formación académica 

que tenga.  

Figura 56. Hoja de Vida: Formación Académica – Agregar  

 
Llenar o ingresar todos los campos solicitados, y luego hacer clic en el botón Registrar, si los datos 

ingresados o seleccionas están correctos se visualizará un mensaje de confirmación caso contrario se visualizará los 

mensajes indicando los inconvenientes a solucionar.  

Figura 57. Hoja de Vida: Mensaje de Confirmación de Agregar Formación Académica  
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Puede repetirse toso los pasos anteriores y así registrar cualquier cantidad de formación académica. 

Registrado las formaciones académicas necesarias se visualizará en dicho apartado con las opciones de 

Editar y Eliminar.  

Figura 58. Hoja de Vida: Formación Académica Registrada  

 
 

Si se desea actualizar o cambiar alguna formación académica tan solo hacer clic en botón Editar.  
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Figura 59. Hoja de Vida: Formación Académica – Editar 

 
Modificar los datos convenientes y luego hacer clic en el botón Actualizar para guardar cambios, verificar 

mensajes de confirmación o inconvenientes.  

Si desea eliminar una formación académica registrada tan solo hacer clic en el botón Eliminar que se 

visualiza en la Figura 58, y visualizara una ventana con un mensaje de confirmación.  

Figura 60. Hoja de Vida: Formación Académica – Eliminar 

 
d. Capacitaciones.  

Permite registrar todas las capacitaciones que se requiere como requisito para postular a la plaza 

seleccionada.  

Figura 61. Hoja de Vida: Capacitaciones – Agregar capacitación  
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Figura 62. Hoja de Vida: Capacitaciones – Editar  

 
 

Figura 63. Hoja de Vida: Capacitaciones – Eliminar  
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e. Capacitaciones Complementarias.  

Se puede registrar todas las capacitaciones complementarias que sirva para postular a la plaza 

seleccionada. 

Figura 64.  Hoja de Vida: Capacitaciones Complementarias – Agregar  

 
Figura 65. Hoja de Vida: Capacitaciones Complementarias – Editar  
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Figura 66. Hoja de Vida: Capacitaciones Complementarias – Eliminar  

 
 

f. Experiencia Laboral General.  

Figura 67. Hoja de Vida: Experiencia General  
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Figura 68. Hoja de Vida: Experiencia General – Agregar  

 
Figura 69. Hoja de Vida: Experiencia General – Editar  
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Figura 70. Hoja de Vida: Experiencia General – Eliminar  

 
g. Experiencia Laboral Específica. 

Figura 71. Hoja de Vida: Experiencia Laborar Especifica  
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Figura 72. Hoja de Vida: Experiencia Laborar Especifica – Agregar  

 
Figura 73. Hoja de Vida: Experiencia Laborar Especifica – Editar  
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Figura 74. Hoja de Vida: Experiencia Laborar Especifica – Eliminar  

 
h. Parientes.  

Si se tiene algún pariente trabajando en la Municipalidad Distrital de Lajas es obligatorio que registre sus 

datos solicitados, caso contrario no tomar en cuenta este apartado.  

Figura 75. Hoja de Vida: Parientes  
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Figura 76. Hoja de Vida: Parientes – Agregar  

 
 

Figura 77. Hoja de Vida: Parientes – Editar  
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Figura 78. Hoja de Vida: Parientes – Eliminar  

 
 

i. Cargar Expediente. 

Finalizado de llenar su hoja de vida (Plaza a Postular, Datos Personales, Formación Académica, 

Capacitaciones, Capacitaciones Complementarias, Experiencia Laboral General, Experiencia Laboral Especifica y 

Parientes), se tiene que Cargar Expediente para así terminar el proceso de postulación.  

Figura 79. Hoja de Vida: cargar Expediente  
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Primero descargar la constancia de postulación, haciendo clic en el botón Descargar Constancia de 

Postulación el cual visualizara en una pestaña aparte el archivo generado de toda mi hoja de vida en formato PDF.  

Figura 80. Constancia de Postulación  

 
 

Descargar constancia de postulación, luego adjuntar la siguiente documentación en el siguiente orden:  

1. Constancia de Postulación previamente descargada.  

2. Copia de DNI.  

3. Curriculum Vitae Documentado conforme a lo establecido en la Constancia de Postulación.  

4. Declaraciones Juradas conforme a los formatos establecidos en las bases (Llenadas y escaneadas).  

Teniendo toda la información cargar expediente haciendo clic en el botón Cargar Expediente, el cual se 

visualizará la interfaz para enviar expediente.  

Figura 81. Cargar Expediente  
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Verificamos los datos y clic en el botón Seleccionar archivo y se visualizara el explorador de archivos para 

seleccionar me expediente a cargar.  

Figura 82. Cargar Archivo  

 
 

Seleccionar el archivo a cargar, luego clic en abrir y se nos visualizar en el sistema.  

Figura 83. Archivo Cargado  
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Hacer clic en enviar para completar el proceso de postulación, si el archivo cargado es el correcto se 

visualizará mensaje de confirmación caso contrario se visualizarán mensajes con los inconvenientes a solucionar.  

Figura 84. Mensaje de Confirmación – Expediente Enviado Correctamente  

 

 
Enviado expediente hacemos clic en el botón Cancelar.  
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Podemos actualizar expediente, siguiendo los pasos realizados anteriormente.  

3.3.2. Sub Módulo Mis Postulaciones  

Visualiza en una tabla todas las postulaciones realizadas en la Municipalidad Distrital de Lajas.  

Figura 85. Mis Postulaciones  

 
Podemos descargar Constancia de Postulación y Expediente, dicha descargar se realiza en un archivo 

formato PDF.  

 


